
 

 

 

 

ประเภทของงาน ขั้นตอนการปฏิบัติ พันธะสัญญา ภายใต้กรอบ 

1. การแจ้งเอกสารหาย 1. พบเจ้าหน้าที่เสมียนประจ าวันเขียนบันทึก

ประจ าวนัเอกสารหาย 

2. พนักงานสอบสวนลงนามในบนัทึก

ประจ าวนั 

3. เจ้าหน้าท่ีเสมียนประจ าวันมอบส าเนา

บันทึกประจ าวันให้ผูแ้จ้ง 

ภายใน 10 นาที 
นับแต่เวลา 

ที่รับเรื่อง 

2. การเปรียบเทียบปรับตาม

ใบสั่ง 

1. น าใบสั่งไปพบพนักงานสอบสวนเพื่อ

ก าหนดอตัราเปรียบเทียบปรับ 

2. ช าระค่าปรบัที่เจ้าหน้าที่เปรียบเทียบปรับ 

รับใบเสร็จและใบอนุญาตขบัข่ี 

ภายใน 5 นาที 
นับแต่เวลา 

ที่รับเรื่อง 

3. การขอส าเนาบันทกึ

ประจ าวนัเก่ียวกับคดี 

1. ย่ืนค าร้องขอคัดส าเนาประจ าวันต่อ

พนักงานสอบสวน 

2. หัวหน้าพนักงานสอบสวนมีความเห็น

อนุญาต 

3. เจ้าหน้าที่เสมียนประจ าวัน น าส าเนา

บันทึกประจ าวันให้พนกังานสอบสวน รบัรอง

ส าเนาถูกต้อง มอบให้กับผู้แจ้ง 

ภายใน 20 นาที 
 

4. การแจง้ความร้องทุกข ์ 1. ประชาชนผูยื้่นค าขอ 

2. พบพนักงานสอบสวนเพ่ือสอบถาม

รายละเอียดข้อเท็จจริง/สออบปากกค า 40 

นาท ี

3. เจ้าหน้าที่เสมียนประจ าวันลงบันทึก 

ภายใน 1 ชั่วโมง  

5. การแจ้งความเปน็หลักฐาน 

กรณีที่ไม่เก่ียว 

กับคด ี

1. พนักงานสอบสวนซักถามรายละเอียด

ข้อเท็จจริงและตรวจสอบหลักฐาน เอกสารที่

เกี่ยวข้อง อธบิายข้อกฎหมาย 

2. ลงบันทึกประจ าวัน 

ภายใน 1 ชั่วโมง  

คู่มือการให้บริการประชาชน งานสอบสวน 
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ประเภทของงาน ขั้นตอนการปฏิบัติ พันธะสัญญา ภายใต้กรอบ 

6. การขอประกันตัว

ผู้ต้องหา 

1. ผู้ต้องหาหรือผู้มีประโยชน์เกีย่วข้อง น า

หลักประกนัยืน่ค าร้องขอปล่อยชั่วคราวต่อ

พนักงานสอบสวนหรือเจ้าพนักงานต ารวจ 

ภายใน 1 ชั่วโมง นับแตเ่วลาท่ียื่นค าร้องต่อ

พนักงานสอบสวนหรือเจ้าพนักงานต ารวจ 

2. พนักงานสอบสวนตรวจสอบหลักฐาน

ถูกต้องครบถ้วน 

3. บันทึกสัญญาประกัน และมีความเห็น

ควรหรือไม่ควรอนุญาตให้ประกัน 

4. ผู้มีอ านาจส่ังอนุญาตหรือไม่อนุญาตให้

ประกนั 

5. ในกรณีที่อนุญาตให้ออกหลักฐานรับ

หลักประกนัและสัญญาประกันคู่ฉบับ มอบ

ให้นายประกัน 

6. เจ้าหน้าที่เสมียนประจ าวัน ท าการบนัทึก

ประจ าวนั เพ่ือปล่อยตัวหรือไม่ปล่อยตัว

ผู้ต้องหา กรณีมีเหตจุ าเป็นไม่อาจสั่งปล่อย

ชั่วคราวได้ ใหพิ้จารณาให้เสร็จสิ้น ภายใน 1 

ชั่วโมง นับแตเ่วลาท่ียืน่ค ารอ้งขอปล่อย

ชั่วคราว 

ภายใน  

2 ชั่วโมง 

1. พนักงานสอบสวนได้

ท าการสอบสวนพิมพ์

ลายนิ้วมือ 

2. หลักฐานเกี่ยวกบัการ

ประกนัครบถว้น 

3. พนักงานสอบสวนเป็น

ผู้มีอ านาจวินิจฉัยค าร้อง 

ยกเวน้กรณีดงัต่อไปนี ้

   3.1 คดีความผิด

เกี่ยวกบัพระมหากษัตริย์  

พระราชนิี รัชทายาท 

หรือผู้ส าเร็จราชการแทน

พระองค์ 

   3.2 คดีความผิด

เกี่ยวกบัความมั่นคงของ

รัฐภายในราชอาณาจักร 


